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1. 【保單查詢】 

1-1 於保單號碼、被保人、要保人或點開進階查詢輸入查詢條件按【查詢】，下

方即呈現相關結果列表。 

 

 

 

 

 

 

 

 



1-2 點選排序項目，可依照項目做遞增 或遞減 的排序，點 可開啟保

單明細檢視內容，點商品名稱可連結至百科查閱條款。 

 

 

 

 

 

 



2. 【複製保單】 

2-1 輸入客戶姓名或保單號碼按【查詢】，於查詢結果勾選欲複製之保單號碼按

【下一步，選擇客戶】。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2-1 在欄位輸入欲複製過去的客戶姓名按【查詢】，於查詢結果按

及勾選客戶姓名後按【下一步，進行複製】，保單即複製完成。 

 

 

 

 

 


